LICENCIA PROFESIONAL EN EVALUACION SQCIOECON(’)MICA DE
PROYECTOS DE INVERSION

HOJA DE ASIGNATURA CON DESGLOSE DE UNIDADES TEMATICAS

1. Nombre de la asignatura Taller de Integracion de Informes Técnicos

2. Competencias Evaluar un proyecto de inversion desde el punto de vista
socioecondmico para determinar la conveniencia de
llevarlo al cabo.

3. Cuatrimestre Octavo

4. Horas Practicas 32

5. Horas Teodricas 13

6. Horas Totales 45

7. Horas Totales por Semana 3

Cuatrimestre

8. Objetivo de la Asignatura El alumno integrara informes técnicos mediante la
metodologia considerada para la gestion, evaluacion y
presentacion de proyectos socioecondmicos.

Unidades Tematicas T H9|:as
Practicas | Teoricas Totales

I. Normas generales para la redaccion de 14 6 20

informes técnicos

II. Documentacion para Gestion de 18 7 25

Proyectos

Totales 32 13 45
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

UNIDADES TEMATICAS
1. Unidad Tematica L. N,orn_1as generales para la redaccion de documentos
tecnicos
2. Horas Practicas 14
3. Horas Tedricas 6
4. Horas Totales 20
El alumno determinara las normas generales y lineamientos para la
5. Objetivo redaccion técnica de documentos de programas y proyectos de
inversion
Temas Saber Saber hacer Ser
Estructura del Enlistar los elementos|Determinar cada uno|Comunicacion
informe técnico |de  estructura que|de los elementos de |Coordinacién
contiene un manuscrito. |estructura para la|Adaptacion
presentacion de un|Alto sentido de orden y

informe técnico

organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad

Normas de
presentacion

Describir las normas de
presentacion de un
informe técnico.

Seleccionar las normas

de presentacion como

requisito de
informe técnico

un

Coordinacion

Adaptacién

Alto sentido de orden vy
organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad
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Temas Saber Saber hacer Ser
Niveles de Identificar los niveles y|Determinar los niveles | Coordinacion
encabezamiento |formatos de|y formatos de | Adaptacion
encabezamientos encabezamientos Alto sentido de orden y
utilizados en un | aplicados en un | organizacion
manuscrito manuscrito técnico de|Habilidad para trabajar
proyectos. en equipo y
Habitos de estudio y de
lectura
Iniciativa
Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad
Citas y | Describir las  formas | Determinar las formas | Coordinacion
Referencias generales para la|generales para las|Adaptacion

elaboraciéon de las citas
y los elementos de las
referencias de un
manuscrito técnico.

citas utilizadas en un
manuscrito técnico de
proyecto, asi como de
los elementos de las
referencias empleadas
en el documento.

Alto sentido de orden vy
organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

Proceso de evaluacion

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

Elaborara la redaccion de su
proyectos en base a las
normas Yy estructuras de
estilo de acuerdo a los
puntos siguientes:

A) Estructura de

Manuscrito
Portada
Resumen
Texto
Referencias

Apéndices

B) Normas de

Presentacion
Tipografia y tamafio
Interlineado
Margenes
Alineacion

10.

Paginacidén

C) Niveles de
Encabezamiento
D) Citas y Referencias

E) Apéndice

1. Comprender las normas y
reglas empleadas para la
redaccion de documentos de
gestion de proyectos.

2. Diferenciara las normas y
reglas empleadas para Ila
redaccion de informes técnicos
de proyectos.

Guia
Formatos
Lista de cotejo
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

Proceso ensefanza aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza

Medios y materiales didacticos

Equipos colaborativos
Tareas de investigacion

Computadora

Pintarrén

Cafidn

Impresos (casos, folleteria)

Espacio Formativo

Aula Laboratorio / Taller Empresa
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

UNIDADES TEMATICAS
1. Unidad Tematica II. Documentacion para Gestion de Proyectos
2. Horas Practicas 18
3. Horas Tedricas 7
4. Horas Totales 25
. El alumno determinara los lineamientos establecidos en la
5. Objetivo

normatividad vigente para los programas y proyectos de inversion.

Temas

Saber

Saber hacer

Ser

Estructura para
el registro en la
cartera de
programas y
proyectos de
inversion.

Describir la estructura
para el registro en la
cartera de proyectos de
inversion

Categorizar los datos
de informacion para el
registro en cartera de
proyectos de inversion.

Coordinacion

Adaptacién

Alto sentido de orden y
organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad

Estructura para
la elaboracién y
presentacion de
los analisis
costo y
beneficio de los
programas y
Proyectos de
inversion.

Identificar la estructura
para la evaluacion
socioecondmica de los
programas y

Proyectos de inversion:
i. Ficha técnica;

ii. Analisis costo-
beneficio;

iii. Andlisis costo-
beneficio simplificado;
iv. Analisis costo-
eficiencia; y

v. Analisis costo-
eficiencia simplificado.

Establecer los
elementos requeridos
para la evaluacion
socioeconomica de los
programas y
Proyectos de inversion:
i. Ficha técnica;

ii. Analisis costo-
beneficio;

iii. Analisis costo-
beneficio simplificado;
iv. Analisis costo-
eficiencia; y

v. Analisis costo-
eficiencia simplificado.

Coordinacion

Adaptacién

Alto sentido de orden y
organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad
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Temas

Saber

Saber hacer

Ser

Reglas de
Operacion de
los Programas
de la Secretaria
de Agricultura,
Ganaderia,
Desarrollo
Rural, Pesca y
Alimentacion.

Identificar las reglas de
operacion de los
Programas de la
Secretaria de
Agricultura,

Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y
Alimentacion.

Establecer la guia para
la elaboracién de
proyectos de inversion
y solicitudes de los
Programas de la
Secretaria de
Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y
Alimentacion.

Coordinacion

Adaptacién

Alto sentido de orden y
organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad

Reglas de
Operacion  de
los Programas

de Apoyo de la
Financiera Rural
para Acceder al
Crédito y
Fomentar la

Identificar las Reglas de
Operacion de los
Programas de Apoyo de
la Financiera Rural para
Acceder al Crédito vy
Fomentar la Integracion
Econdmica y Financiera
para el Desarrollo Rural.

Elaborar las solicitudes
de los distintos apoyos
de los programas de
Financiera Rural para
Acceder al Crédito y
Fomentar la
Integracion Econdmica
y Financiera para el

Coordinacion

Adaptacién

Alto sentido de orden y
organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Integracion Desarrollo Rural. Iniciativa

Econdmica y Respeto y autodisciplina
Financiera para Compromiso y
el Desarrollo responsabilidad

Rural.

Reglas de Identificar las Reglas de |Elaborar la solicitud de|Coordinacion

Operacion del | Operacion del Fondo de |[apoyo del fondo de|Adaptacion

Fondo de Apoyo para la Micro, apoyo para la pequena|Alto sentido de orden vy

Apoyo para la
Micro, Pequefa
y Mediana
Empresa
(Fondo PYME)

Pequena
y Mediana
(Fondo PYME)

Empresa

y mediana empresa

(fondo Pyme), asi
como el convenio de
colaboracion.

organizacion

Habilidad para trabajar
en equipo y

Habitos de estudio y de
lectura

Iniciativa

Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad
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Temas

Saber

Saber hacer

Ser

Reglas de
Operacion del
Fondo Nacional
de Apoyos para

Identificar las Reglas de
Operacién del Fondo
Nacional de Apoyos para
Empresas en Solidaridad

Elaborar las solicitudes
de los distintos apoyos
del Fondo Nacional de
Apoyos para Empresas

Coordinacion

Adaptacién

Alto sentido de orden y
organizacion

Empresas en (FONAES) en Solidaridad | Habilidad para trabajar

Solidaridad (FONAES). en equipo y

(FONAES) Habitos de estudio y de
lectura
Iniciativa
Respeto y autodisciplina
Compromiso y
responsabilidad
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

Proceso de evaluacion

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

Elaborara los mecanismo de
presentacion del proyecto de
inversion de acuerdo a los
puntos siguientes:

11. Nombre del proyecto

12. Presentar la ficha
técnica del proyecto.

13. Guia de presentacién
del proyecto

14. Formatosy
documentacion respectiva,
para la gestion del
proyecto.

1. Relacionar los lineamientos
para la determinacion de la
informacion que deberd
contener el mecanismo de
planeacion de programas Yy
proyectos de inversion.

2. Identificar los lineamientos
para la elaboracion y
presentacion de los analisis
costo y beneficio de los
programas y

Proyectos de inversion.

3. Analizar las reglas de
operacion y lineamientos
establecidos para la gestién de
cada tipo de proyecto segun su
naturaleza.

Ficha técnica
Guia

Formatos
Lista de cotejo
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

Proceso ensefanza aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza

Medios y materiales didacticos

Equipos colaborativos
Ejercicios practicos

Computadora

Pintarrén

Cafidn

Impresos (casos, folleteria)

Espacio Formativo

Aula Laboratorio / Taller Empresa
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE
CONTRIBUYE LA ASIGNATURA

Capacidad

Criterios de Desempeiio

Elaborar arboles de problemas de acuerdo
a la metodologia de matriz de marco
l6gico.

Elaborar un informe que contenga:
-Analisis de Involucrados

-Analisis de Problemas

-Analisis de Objetivos

-Analisis de Alternativas )
-Seleccidn de la Alternativa Optima
-Estructura Analitica del Proyecto

Elaborar el flujo neto de efectivo de un
proyecto de inversidon considerando la
comparacion de las situaciones sin y con
proyecto

Elaborar un informe en hoja de calculo que
incluya:

-Efectos directos (costos y beneficios) sociales.
-Efectos indirectos (costos y beneficios) sociales.
-Ajustes a precios sociales

-El flujo Neto de Efectivo

Procesar informacion basada en
estadisticas oficiales y confiables.

Elaborar un reporte que contenga: - El
procedimiento utilizado para reunir informacion
estadistica -El andlisis de la
informacion a través de fuentes secundarias de
demanda, oferta, costos y precios de un proyecto
determinado. -Las conclusiones
finales de la investigacion.

Generar informacion de fuentes directas
con altos grados de confiabilidad.

Elaborar un informe que incluya: -
Plan de investigacion. -
Instrumento de recoleccion de informacion.
-Universo y tamafo de la muestra -
Logistica de trabajo de campo -
Tabulacion

-Analisis e interpretacion -
Conclusiones sobre la situacion actual del
proyecto
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Capacidad

Criterios de Desempeiio

Plantear la situacidn sin proyecto a través
de la proyeccion de la situacion actual y
medidas de optimizacion.

Elaborar un informe que incluya:

-Una proyeccion de los elementos del mercado
tomando en cuenta las medidas de optimizacién y
los proyectos sustitutos o complementarios.

Plantear la situacidon con proyecto de
acuerdo a una propuesta de solucién.

Elaborar un informe que incluya: -
Los componentes técnicos de una propuesta de
solucion y alternativas. -
Informe de costos de inversién, operacion y
mantenimiento. -
Calendarios de inversion y ejecucion

Calcular los efectos sociales relevantes de
la comparacion sin y con proyecto.

Elaborar un informe en hoja de calculo que
incluya: -Metodologia de
Evaluacion Social. -
Identificacion de costos y beneficios Sociales.
-Cuantificacién de costos y beneficios Sociales
-Valoracion de costos y beneficios Sociales

Elaborar el flujo neto de efectivo de un
proyecto de inversion considerando la
comparacion de las situaciones sin y con
proyecto.

Elaborar un informe en hoja de calculo que
incluya: -Efectos directos ( costos
y beneficios)sociales. -
Efectos inddirectos ( costos y beneficios)
Sociales. -Ajuestes
a precios sociales -El flujo Neto de
Efectivo
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Capacidad

Criterios de Desempeiio

Aplicar indicadores de rentabilidad como
VAN, TIR, TRI, en diferentes escenarios

Elabora un documento de evaluacion a partir de
estados financieros proyectados y los parametros
del sector econdmico correspondiente, que
contenga el calculo de los diferentes indicadores
financieros aplicables al proyecto:

- VPN,

- TIR,

- TRI,

- CAE,

- Relacién B/C,

Emite el reporte de factibilidad que incluya:

- verificacion de que no existen restricciones en la
ejecucion del proyecto,

- la evaluacioén y analisis financiera apegada a las
condicionantes de los siguientes factores:

- organizacionales,

- normativos,

- técnicos,

- de mercado,

- financieros,

- relevancia social

- fiscales

Elabora un reporte de simulacion de cambios en
las variables criticas (variaciones en costos,
precio de venta del producto, tasas de
financiamiento, entre otros aspectos
macroecondmicos y microeconémicos),
recalculando los indicadores financieros (VPN,
TIR, TRI, CAE, Relacidn B/C, Punto de equilibrio)
y/o de impacto social, contrastandolos con los
escenarios esperados, sefialando el grado de
riesgo y oportunidad ante los cambios simulados.
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TALLER DE INTEGRACION DE INFORMES TECNICOS

FUENTES BIBLIOGRAFICAS

Titulo del

Autor Aiio Ciudad Pais Editorial
Documento
American 2010 | El Manual de Grupo
Psychological Publicacién de Ia . - Moderno  6a.
- . . Mexico Mexico
Association American Psychological ed.
(APA) Association (APA)
Montemayor 2008 | Guia para la Trillas 22 ed.
Hernandez, investigacion México México
Maria Velia. documental
Secretaria  de | Vigente | Lineamientos para el Direccion
Hacienda y registro en la cartera General de
Credito Publico de programas 'y México México Compilacion 'y
proyectos de inversion. Consulta  del
Orden Juridico
Nacional
Secretaria de Vigente | Lineamientos para la Direccién
Hacienda y determinacion de la General de
Crédito Publico informacion que Compilacién y
deberd contener el - L. Consulta del
. Mexico Mexico 1
mecanismo de Orden Juridico
planeacién de Nacional
programas y proyectos
de inversion.
Secretaria de Vigente | Lineamientos para la Direccion
Hacienda y elaboracion y General de
Crédito Publico presentacion de los Compilacion y
analisis costo y México México | Consulta del
beneficio de los Orden Juridico
programas y Nacional
Proyectos de inversion.
Secretaria de la | Vigente Programa Direccion
Reforma Sectorial Agrario General de
Agraria México México Compilacion y
Consulta del
Orden Juridico
Nacional

ELABORO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

METROPOLITANA

APROBO:

REVISO:

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE 2011

F-CAD-SPE-23-PE-XXX




Titulo del

Autor Aiio Ciudad Pais Editorial
Documento
Secretaria de Vigente Programa Direccién
Agricultura, Sectorial de Desarrollo General de
Ganaderia, Agropecuario y México México Compilacion y
Desarrollo Pesquero Consulta del
Rural, Pesca y Orden Juridico
Alimentacién Nacional
Secretaria de Vigente Programa Direccién
Medio Sectorial de Medio General de
Ambiente y Ambiente y Recursos - - Compilacion y
Mexico Mexico
Recursos Naturales Consulta del
Naturales Orden Juridico
Nacional
Secretaria de Vigente Programa Direccién
Economia Sectorial de Economia General de
. . Compilacién y
Mexico Mexico Consulta del
Orden Juridico
Nacional
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